Nom, prénoms

Adresse

 

A ..., le ...

 

Établissements... (nom et adresse)

 

 

Lettre recommandée avec A.R.

 

 

Monsieur le Directeur,

 

Je désire suivre un stage de.... (indiquer la nature du stage : conversion, perfectionnement, etc.) à temps (plein ou partiel) d'une durée de.... jours (ou heures), selon les modalités suivantes (préciser, le cas échéant, les heures du cours) :

Pour me permettre d'assister aux cours (ou au stage) qui ont lieu à .... (désignation et adresse du centre), à partir du.... (date) , je vous demande, conformément à l'article L. 6322-4 du Code du travail, de bien vouloir m'accorder l'autorisation d'absence prévue par la loi.

 

Veuillez agréer ...

 

Signature

