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PARAMETRAGE D’UN FICHIER PDF 
 
 
A savoir 
 

• Un fichier au format PDF, d’une page A4 maximum. (pour un sujet en plusieurs 
pages, vous devez les séparer en pages uniques) 

 
• Uploader le/les fichier(s) dans votre plateforme, en lien avec la fiche / tâche / objectif 

concerné 
 

• Un fichier PDF peut contenir au maximum 20 champs de saisie 
 
 
 
Procédure 
 
Exemple : paramétrage du Fichier PDF de l’application n°1 d’une fiche de travail. 
 

 
 

1. Ouvrir le détail de l’application (via un double-clic), puis sélectionner le fichier PDF. 
L’icône  apparaît 

2. Cliquer su cette icône 
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Le fichier s’ouvre à l’écran, il est possible de le déplacer en cliquant et glissant la souris 
sur l’écran. Il est conseillé de calibrer le coin supérieur gauche du fichier au coin supérieur 
gauche de l’écran pour être sûr que l’affichage sera correct quelle que soit la taille de 
l’écran de l’étudiant. 
 

 
 
Pour placer un champ de saisie : 
 

1. Double cliquer sur le sujet pour faire apparaître la barre d’outils 
2. Cliquer sur le bouton « Placer » 
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1. Cliquer ensuite sur  pour placer le champ de saisie. 
 

2. Compléter les options :  
 
« Ref » pour vous permettre ensuite de classer les réponses des élèves. 
Largeur, hauteur et couleur du texte et du fond (pensez à chaque modification à cliquer 
sur  pour valider) 
 

3. Cliquer ensuite sur  pour enregistrer le placement du champ. 
 
A noter 
 

• Une fois placé, pour enlever un champ il suffit de le sélectionner et cliquer sur le lien 
. Le champ sera masqué. Pour le rétablir, sélectionnez-le dans la 

liste  
 

• Vous pouvez déplacer le champ en cliquant dessus avec la souris et en faisant glisser 
celle-ci. 

 

Une fois terminé le paramétrage, cliquez sur le bouton  (en haut à gauche de 
l’écran) pour l’enregistrer et revenir sur la plateforme. 


