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Comment vider son appareil photo numérique ? 

 
Avec un lecteur de cartes, car cette méthode n’oblige pas l’installation de l’appareil photo sur le 
PC. 
 

1- introduire la carte de l’appareil photo dans la fente prévue à cet effet 
2- à l’écran, une fenêtre va s’afficher : sur cette fenêtre, plusieurs choix sont proposés : il 

faudra faire un clic gauche sur les mots : « ouvrir le dossier pour afficher les fichiers », si 
rien ne s’affiche : pour les utilisateurs de Windows XP  faire un clic sur « démarrer » puis 
sur « poste de travail » pour trouver le disque amovible correspondant à la carte mémoire 
puis faire un double clic, pour les utilisateurs de Windows Vista  faire un clic sur le bouton 
rond en bas à gauche de l’écran puis sur « ordinateur » et enfin trouver le disque amovible 
correspondant à la carte mémoire puis faire un double clic  

3- une nouvelle fenêtre va alors apparaître à l’écran 
4- il pourra y avoir plusieurs dossiers, celui qui contient les photos s’appelle : « DCIM » 
5- faire un double clic sur ce dossier 
6- en fonction de l’appareil photo utilisé, et du nombre de fichiers (photos) contenus, il pourra y 

avoir plusieurs dossiers (100 FUJI, 101 FUJI …) 
7- un double clic sur l’un d’eux permet de visualiser les photos, si ce n’est pas le cas, il suffira 

de cliquer sur « affichages » puis sur « miniatures » pour les utilisateurs de Windows XP  et 
sur la flèche à côté du mot « affichage » puis sur « icônes moyennes » pour les visionner 
pour les utilisateurs de Windows Vista . 

8- Pour sélectionner tous les fichiers (photos) il y a plusieurs techniques, je ne vous en donne 
qu’une ici qui sera la combinaison de 2 touches sur le clavier : Ctrl + A (plus facile à retenir 
car utilisable avec toutes les versions de Windows),  

9- Ensuite il va être question de « copier » ces fichiers (photos), donc de les mettre en 
mémoire dans votre ordinateur, pour les « coller » à un endroit précis sur votre ordinateur.  

D’abord pour « copier » il suffit de faire la combinaison de 2 touches : Ctrl+C, cette action faite, 
les fichiers (photos) sont en mémoire, prêts à être collés ailleurs. 
10- Réduire la fenêtre, par un clic gauche sur le trait en haut à droite de l’écran. 

 
 
 
 
 

11- Un clic sur le bouton « Démarrer » pour les utilisateurs de Windows XP , un clic sur le 
bouton rond en bas à gauche pour les utilisateurs Windows Vista.  

12- un clic sur « mes documents » pour Windows  XP un clic sur « Images »pour Windows  
Vista 

13- un double clic sur « mes images » pour Windows  XP 
14- ici la combinaison de 2 touches, permettra de coller les fichiers (photos) qui sont en 

mémoire : Ctrl+V 
15- les fichiers (photos) sont maintenant à la fois sur la carte mémoire et sur le disque dur de 

l’ordinateur. 
16- Si la carte contient plusieurs dossiers, il faudra alors faire un clic dans la barre des tâches 

sur la fenêtre réduite précédemment et recommencer les mêmes manipulations. 
17-  Quand c’est terminé, les photos pourront être supprimées de la carte mémoire. 
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Comment organiser  et trier ses fichiers (photos) ? 
 
Dans le dossier « mes images » de Windows XP  ou « Images » de Windows Vista , si le contenu 
du dossier ressemble à ça : toutes les photos sont « en vrac », il faudra faire des dossiers afin de 
ranger celles-ci. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Avec Windows XP  : faire un clic en haut à gauche sur le mot « Fichier » puis sur « Nouveau » et 
glisser sur le mot « Dossier » 
A ce moment là un nouveau dossier apparaît, il ne faudra pas cliquer mais simplement écrire 
directement son nom, pour le valider il faudra appuyer sur la touche « Entrée » du clavier. 
 
 
Avec Windows Vista  : faire un clic en haut à gauche sur le mot « Organiser » puis sur « nouveau 
dossier ». 
A ce moment là un nouveau dossier apparaît, il ne faudra pas cliquer mais simplement écrire 
directement son nom, pour le valider il faudra appuyer sur la touche « Entrée » du clavier. 
 
 
 
 
Recommencer l’opération pour faire autant de dossiers que besoin. Une fois les dossiers prêts, il 
ne restera plus qu’à faire du « cliquer-glisser », c'est-à-dire : maintenir le bouton gauche de la 
souris enfoncée tout en déplaçant une image vers son dossier.  
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Astuces :  
 
Sélection de plusieurs fichiers (photos) qui seront à ranger dans le même dossier :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Si les photos ne se suivent pas au lieu de la touche Maj, il faudra maintenir la touche Ctrl 
enfoncée, mais attention, aux copies.  
En effet, si le clic n’est pas franc il pourra y avoir autant de copies que de fichiers sélectionnés. 
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Comment préparer un dossier pour le montage ? 
 
pour les utilisateurs de Windows XP  :  
 

- double clic sur le dossier « mes documents » 
- double clic sur le dossier « mes vidéos » 
- un clic sur le mot « fichier » (en haut à gauche) 
- un clic sur le mot « nouveau » 
- glisser avec la souris pour faire un clic sur le mot « dossier »  
- écrire directement sans cliquer le nom de votre vidéo (exemple : vacances à Madère 2009) 
- valider en appuyant sur la touche « Entrée » du clavier 

 
pour les utilisateurs de Windows Vista  :  

- un clic sur le bouton Windows en bas à gauche de l’écran 
- un clic sur le nom de l’ordinateur :  

 
 
 
 
 

- Une fenêtre s’affiche 
- Un double clic sur le dossier « Vidéos » 
- Un clic sur « Organiser » puis sur « nouveau 

dossier » 
- écrire directement sans cliquer le nom de votre 

vidéo (exemple : vacances à Madère 2009) 
- valider en appuyant sur la touche « Entrée » du 

clavier 
 
 
 
 
 
 
 

 
A l’intérieur de ce dossier il y aura :  
Les photos, les bruitages et la musique pour le montage 
 
Attention :  
Tant que le montage n’est pas finalisé, c'est-à-dir e gravé sur 1 disque, il ne faudra en 
aucun cas, modifier le contenu de ce dossier.  
Car Windows Movie Maker ne trouverait plus les élém ents et il sera impossible de finir le 
projet. 
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Pour faire des « copier-coller » des fichiers (photos) qui se trouvent dans le dossier « mes 
images » pour Windows XP  ou le dossier « Images » pour Windows Vista . 
- se rendre dans le dossier qui contient les fichiers (photos) à utiliser faire une sélection, 

c'est-à-dire un clic gauche sur un premier fichier (photo) puis en maintenant la touche Ctrl 
enfoncée, faire un clic gauche sur les autres fichiers à utiliser (attention aux copies avec 
la touche Ctrl ) 

- utiliser les touches Ctrl+C pour les « copier » 
- rdv à nouveau dans le dossier « vacances à Madère 2009 » 
- utiliser les touches Ctrl+V pour les « coller » 
- recommencer l’opération si les fichiers (photos) à utiliser sont dans différents dossiers 
- prendre la musique de la même façon dans le dossier « ma musique » pour Windows Xp  

et dans le dossier « musique » pour Windows Vista . 
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Comment télécharger des chansons libres de droits s ur Internet ? 
 
Sur Internet RDV à l’adresse suivante :  
www.dogmazic.net  
 
musique libre tous les styles sont répertoriés : dans un premier temps on écoute, puis on 
télécharge gratuitement et légalement si on aime. 
 
Dogmazic.net est le site de l'Association Musique libre. Ce n'est pas seulement des milliers de 
« ogg » et « mp3 » gratuits à télécharger, c'est une invitation au partage des ressources autour 
des valeurs de la libre diffusion. Car cette musique gratuite est avant tout libre de droit. 
Exemple :  
Dans la barre d’adresse Internet on note l’adresse puis on appuie 1 fois sur la touche entrée du 
clavier, on arrive là :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
On arrivera ici : 

 
 
 
 
 
 
 
dans un 1er temps on écoute la 
chanson pour voir si elle nous plaît 
pour cela faire 1 clic sur le 1er logo 
MP3 le bouton « play ». 
Il peut y avoir un blocage d’Internet 
Explorer pour écouter dans ce cas 
faire un clic sous la barre d’outils 
puis un clic sur les mots « autoriser 
le téléchargement » 
 
si la chanson nous plaît on va 

l’enregistrer pour cela faire 1 clic sur le 2ème logo MP3 le bouton « download ». 
 
 
 
 
 
 
 

Grâce à ce 
bouton(styles), on va 
choisir la musique que 
l’on veut écouter pour 
choisir faire un 1er clic 
sur la flèche puis un 
second pour afficher 
la liste, faire un clic 
gauche sur le style 
qu’on veut  
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Si on veut télécharger  :  
Quand on a fait 1 clic sur le 2ème logo, cette fenêtre va s’ouvrir  
 

On clic alors sur Enregistrer et  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
cette fenêtre apparaîtra :  
 
 
 

 
 
 
 
faire 1 clic sur mes documents puis 2 sur « ma musique » pour  
Windows XP  et « musique » pour Windows  Vista  avant 
d’enregistrer on va changer le nom du fichier car les noms sont 
souvent très longs.  
 
 
 

 
Pour ranger la chanson dans le dossier « voyage à madère 2009 » : voir page 5 
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Comment utiliser CDEX pour transformer une chanson extraite d’un 

CD audio en MP3 afin de l’utiliser pour un montage ? 
 

1- rdv sur www.telecharger.com  
2- dans la barre rechercher un clic gauche puis taper : « cdex » 
3- arrivée ici faire un clic sur cdex version 1.51  

 
 
 
 
 
 

4- 1 clic sur le bouton « télécharger »  
5- Un message apparaît pendant le 

téléchargement voulez vous visiter le 
site 01 men un clic sur « annuler » 

 
 
 
 
 

6- Une fenêtre s’affichera :  
 
 
 

7- 1 clic sur exécuter puis patienter (pour les 
utilisateurs de Windows Vista faire un clic sur 
« continuer ») 

 
 
 
 

 
8- 1 autre fenêtre apparaît sur celle-ci faire aussi un clic sur exécuter pour obtenir ceci :  

 
 

9- Cliquer 2 fois sur « next » puis sur « install » 
10- Voulez vous afficher le dossier readme, 1 clic sur 

« non » 
 
 
 
 

11- Fermer Internet  
12- Rdv sur le bureau l’icône est maintenant sur le bureau comme ceci :  
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13- Insérer le cd de musique pour lequel vous souhaitez obtenir du MP3 si l’exécution 

automatique ouvre une fenêtre il suffit de la fermer 
14- Double cliquez sur l’icône cdex  
15- Arrivée ici  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16-  Choisir les chansons en faisant 1 clic sur la ligne voulue puis un clic sur ce dessin (rappel 
pour choisir plusieurs chansons : 1 clic sur une chanson puis maintenir la touche Ctrl pour 
en prendre d’autres) 

17- Remplir les cases artiste et album en haut de la fenêtre  
18- Les chansons sont alors dans le dossier : mes documents/my music/mp3 ou pour vista 

dans documents/my music/mp3 
19- Il ne reste plus qu’à les ajouter au dossier du montage et elles peuvent être utilisées.  
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Comment télécharger des bruitages  

 
- Ouvrir Internet et dans la barre d’adresse taper : www.sound-fishing.net  
- Appuyer sur la touche « entrée » du clavier. Sur ce site on trouve plus de 3000 bruitages dont 
beaucoup de gratuits, voici le détail pour télécharger des bruitages :  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D’abord il faut choisir un style de bruitage dans la liste qui se trouve ici 
 
 
 

 
 
 
 
Pour choisir il suffira de faire un clic sur la famille de 
bruitage voulue comme ici sur oiseaux  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



  
 

 

  Page 12 sur 21 

 
 
Ceci apparaît :  
 

 
 
 
 
Pour écouter le bruitage, faire un clic sur ce bouton : 
 
 
 
 
 
 

 
Pour enregistrer ce bruitage : faire un clic sur le bouton « télécharger » en bout de ligne :  
 

 
 
 
 

Attention de choisir les bruitages gratuits (free) 
 
Cette fenêtre s’affichera faire un clic sur le mot « enregistrer »  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Il faudra sur la fenêtre qui s’affiche choisir l’emplacement pour stocker ce bruitage afin de l’utiliser  
avec Windows Movie Maker.  
 
Rappel  :  
Si vous avez par exemple prévu de faire un montage avec vos photos de vacances à Madère, les 
bruitages seront à ranger dans ce même dossier à savoir pour Windows XP  (et si vous avez bien 
suivi les instructions des autres feuilles données) : « mes documents » puis « mes  vidéos » et 
enfin « Voyage à Madère 2009».  
Pour Windows Vista  : « Documents » puis « vidéos » et enfin « voyage à Madère 2009»  
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Dans les précédentes pages, vous avez vu comment : 
- Vider votre appareil photo 
- Préparer un dossier dans « mes vidéos » contenant la musique, les bruitages et les photos à 
utiliser. 
 
Ci-dessous, un pas à pas concernant l’utilisation de « windows movie maker » 
 

1- Vous faites un clic gauche sur le bouton « démarrer » en bas à gauche (sur le bouton 
multicolore rond pour Windows Vista ) puis sur « tous les programmes » une liste vient à 
l’écran comme ci-dessous pour Windows XP  elle sera au dessus du bouton rond pour 
Windows Vista , vous choisissez dans celle-ci le programme par un clic gauche :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2- à l’écran vous aurez maintenant ceci :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3- pour commencer vous allez chercher les photos qui se trouvent dans le dossier « mes 
vidéos » qui est lui même rangé dans le dossier « mes documents » pour Windows XP  ou 
pour Windows Vista  : un clic sur le bouton multicolore puis sur le mot « vidéos » donc :  
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4- faites un clic sur les mots : « importer des photos  » (en haut à gauche) pour Windows XP 

ou sur le mot « images » pour Windows Vista  cette fenêtre apparaît : 
 
 

5- vous faites un clic sur « mes 
documents » pour Windows XP  ou 
« documents » pour Windows Vista 

6- puis sur « importer »  
7- un clic sur « mes vidéos » ou « vidéos » 
8- puis sur « importer » 
9- un clic sur le dossier qui contient les 

photos que vous voulez utiliser  
10- puis sur « importer » 
11- à ce moment là vous cliquez sur la 

première photo vous enfoncez la touche 
majuscule de votre clavier (celle qui 
représente une flèche vers le haut) et 

vous allez si besoin avec l’ascenseur et la souris chercher la dernière photo puis un clic 
dessus 

12- vous cliquez sur le mot « importer »  
13- il vous faut ensuite un peu de patience si vous avez choisi beaucoup de photos  
14- maintenant la fenêtre est comme ceci :  

 
 
 

15- c’est le moment de faire du 
« cliqué-glissé »  

16- vous vous  positionnez sur une 
photo, vous maintenez le bouton 
gauche de votre souris enfoncé 
et vous ramenez votre photo sur 
la chronologie à côté du mot 
vidéo 

17- vous faites la même 
manipulation pour toutes les 
photos que vous voulez mettre 
sur votre film 

 
 

 
 

18- vous allez maintenant ajouter des transitions entre les photos pour cela vous faites un clic 
sur le mot « outils » en haut puis sur « transitions vidéos » pour Windows XP  et un clic sur 
le mot « transitions » à gauche pour Windows Vista : 
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19- vous faites exactement la même manipulation que pour les photos, à savoir du « cliqué-

glissé » pour vos transitions vous allez les positionner entre les images vous devez obtenir 
ceci quand vous avez fini : 

 
 
 
 
 
 
 

20- vous pouvez ajouter un titre à votre film pour cela vous cliquez sur le mot « outils » puis sur 
« titres et génériques » pour Windows XP  ou « titres et génériques » à gauche de l’écran 
pour Windows Vista  

21- vous choisissez « ajouter un titre au début » cette fenêtre apparaît :  
 
 
 
 

22- écrivez ici le 
nom de votre 
film  

23- et cliquez sur 
« ajouter un 
titre à la 
vidéo »  

24- vous ferez la 
même chose 
pour un 
générique de 
fin 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
25- vous allez maintenant ajouter de la musique à votre vidéo.  
26- vous faites un clic sur les mots « importer  le son ou la musique » pour Windows XP  et sur 

les mots « audio ou musique » pour Windows Vista  une fenêtre comme celle pour les 
photos tout à l’heure s’affiche à l’écran, il va vous falloir aller chercher une chanson donc : 
un clic sur « mes documents » puis sur « importer » puis sur « mes vidéos » puis importer 
puis sur « votre dossier » et enfin la chanson puis  « importer »   

27- il vous faut ensuite comme pour les photos et les transitions faire du « cliqué-glissé » pour 
cela simplement faire attention de bien la glisser au début de la vidéo. 
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28- Si la 
musique 
est trop 
longue, 
vous 
pouvez 

la couper comme ici regardez l’image vous amenez votre souris au bout de la musique et 
vous gardez le bouton gauche de la souris enfoncé pour la couper. 

29- Il est possible d’ajouter des bruitages mais chansons et bruitages ne peuvent être 
superposés. 

30- vous avez presque fini il vous reste à enregistrer la vidéo. 
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Comment préparer la vidéo pour la création d’un DVD  ? 
Pour les utilisateurs Windows XP : 

 
1 - un clic sur le mot « fichier » en haut à gauche puis sur « enregistrer le fichier vidéo »,  
2 - cette fenêtre apparaît :  

 

 
3 - Un clic sur « poste de travail » 
 
 
4 - puis un clic sur « suivant » 
5 - vous donnez un nom à votre vidéo, 
6 - un clic sur le mot « parcourir », une 
nouvelle fenêtre va apparaître, aller 
chercher le dossier « mes vidéos » pour 
l’enregistrer  
7 - faire un clic sur « ok » 
 
 
 
 
 
8 - faire un clic sur « suivant » et choisir 

le format de la vidéo  
9 - vous cliquez sur « qualité optimale pour la lecture sur mon ordinateur »  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 - faire un clic sur « suivant » patientez un peu  
11 - décochez la case « lire la vidéo lorsque je clic sur terminer » 
12 - faire un clic sur « terminer » 
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Comment créer un DVD ? 
Pour les utilisateurs Windows XP : 

1- aller sur internet et taper télécharger dvd flick par exemple sur google 
2- choisir 01 net par un clic dans la liste  
3- une fois arrivé sur la fiche du produit 
4- faire un clic sur le bouton télécharger  
5- un clic sur executer 
6- poursuivre l’installation  
7- lancer le programme 
8- faire un clic close  

 
 
 

9- puis sur add tittle  
10- parcourir le disque dur pour trouver le 

fichier vidéo  
11- faire ensuite un clic sur project 

settings  
 
 
 
 
 
 

12- puis faire un clic sur l’onglet burning  
 

 
 
 

13- faire un clic ici sur burn project 
to disc il est possible ensuite de 
donner un nom au dvd ici 

 
14- et enfin sur accept 

 
 
 
 
 
 
 

15- faire un clic sur create dvd un message apparaît :  
 
 

16- faire un clic sur yes une autre viendra faire un clic 
sur ok  
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17-  ceci apparaît à l’écran :  

 
 
 
 
 

18- il faudra attendre plus le projet sera long plus 
cela prendra de temps 

 
 
 
 
 

19- ensuite il y aura ceci :  
 
 
 

20- à ce moment il faudra insérer un dvd vierge puis à 
nouveau il faudra patienter 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21- une fenêtre affiche l’évolution de la création du dvd :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22- attendre que soit noté ici finished et c’est terminé faire un clic sur close 
23- le dvd est prêt  
24- le programme peut être fermé une fenêtre va apparaître faire un clic sur yes c’est fini.  
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Comment créer un DVD avec Windows Movie Maker ? 
Pour les utilisateurs de Windows Vista 

 
Une fois la vidéo terminée il est possible de créer le DVD  

1- faire un clic ici :  
 

 
 

2-  cette fenêtre s’affichera :  
 

 
 
 

3- Faire un clic sur ok  
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4- Patienter un peu pour obtenir ceci :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5- Ici il est possible de changer le 
nom du DVD 

 
 

6- Faire un clic sur « suivant » 
 
 
 
 
 
 

 
7- Arrivée ici : 

 
 
 
 
 
 
 

8- Choisir un style de menu pour le DVD  
9- Insérer un DVD vierge dans le graveur  
10- Si une fenêtre d’exécution automatique 

apparait, il suffit de la fermer  
11- Faire un clic sur « Graver » 

 
 
 
 
 
 
 

12- Un peu de patience et c’est terminé. 


