
Nous sommes un Association de chefs d’entreprises, membre d’un réseau national spécialisé dans 
l’accompagnement des créateurs et repreneurs d’entreprises à potentiel de création d’emplois. 

Nous recherchons dans le cadre de notre développement : 

 

 

Vos missions : 

Rattaché au Directeur, vous êtes chargé(e) : 

1) Coordination de l’étude et de la validation des projets 
 accueil des porteurs de projet  
 évaluation et instruction des projets 
 et/ou attribution du projet à l’un des chargés d’étude  
 Coordination de l’étude des projets : 
 Organisation administrative et logistique des comités d’engagement 
 Constitution du dossier administratif et établissement de la convention d’accompagnement 

et de prêt. 
 Veille sur les dispositifs de soutien offerts aux créateurs (autres organismes, subventions,…) 

 

2) action auprès des lauréats 
 organisation et suivi de l’accompagnement des lauréats 

 
3) actions de communication 
 Actions de communication en faveur du recrutement de porteurs de projet 

- auprès des prescripteurs,  

- représentation de l’Association lors des forums et salons « création / reprise » organisés par 
CCI et autres organismes 

Votre profil : 

De formation supérieure, vous connaissez parfaitement le monde de l’entreprise.  
 vous maîtrisez les techniques de gestion financières et commerciales 

 La bonne connaissance du secteur géographique est un des  atouts majeurs pour réussir à ce 
poste 

 Intégrité, disponibilité, discrétion 
 
 
 

Type de contrat : CDI  
Début du contrat : septembre 2011 
Statut : selon profil  
Poste basé à Nord Seine et Marne 
Mobilité : sur Essonne et Seine et Marne 
Rémunération : selon profil 
PC et téléphone portables mis à disposition 
 
Déposez votre candidature et votre CV à : sud-idf@reseau-entreprendre.org 

Un(e) chargé(e) de mission 

mailto:sud-idf@reseau-entreprendre.org

