CAHIER DE BORD

DU DELEGUE

Collège X.XXXXX
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Nom :

Prénom :

Classe :

Année 200…/200…

CALENDRIER DE MA FORMATION DE DELEGUE :

1ère séance : approfondissement de la connaissance du collège (pour les 6èmes) (octobre-novembre)

2ème séance : à quoi sert un délégué ? (novembre)

3ème séance : le conseil de classe (novembre-décembre)

4ème séance : animer une réunion de classe (janvier)

5ème  séance : intervenir auprès d’un adulte. (février ou mars)

6ème séance : excursion. (avril ou mai)

Venir à chaque séance avec ton « cahier de bord » : c’est un outil de travail et un mémo indispensable pour que tu remplisses correctement et avec efficacité ta fonction de délégué.

1ère séance de formation : le …  / … / 200…

Sujet étudié : ___________________________________

QUI FAIT QUOI AU COLLEGE ?




Mes réponses au début de la séance            A la fin de la séance

Le principal : c’est Monsieur_____________________

Il paie les professeurs






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il nomme les professeurs






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il préside le conseil de classe





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il fait des cours







Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il organise les réunions parents-professeurs



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il organise la vie du collège





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il est le représentant du ministre de l’Education Nationale

Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il note les professeurs






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il reçoit les parents d’élèves





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il convoque le conseil de discipline




Vrai-Faux





Vrai-Faux

La gestionnaire : c’est Madame____________________



Elle fait l’emploi du temps






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle fait des cours







Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle fait payer la cantine






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle paye les bourses






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle donne les clés de casier





Vrai-Faux





Vrai-Faux 

Les secrétaires : ce sont____________________________________________

Elles font les certificats de scolarité




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elles distribuent les manuels scolaires




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Je vais leur dire mon changement d’adresse ou de téléphone         Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elles me renseignent sur la carte de transport



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Les réponses au début de la séance

à la fin de la séance

La conseillère principale d’éducation : c’est Madame__________________

Elle contrôle les absences et retards des élèves


Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle fait le ménage







Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle reçoit les parents d’élèves





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle donne des punitions






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle règle les problèmes de discipline




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle est à l’écoute des élèves





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle fait l’emploi du temps des professeurs et des classes.

Vrai-Faux





Vrai-Faux

Les surveillants : ils s’appellent__________________________________________________________________________

Ils empêchent les bagarres





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Ils veillent à la discipline






Vrai-Faux





Vrai-Faux

Ils vendent les petits pains à la récréation



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Ils surveillent la permanence





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Le professeur principal : c’est _________________________________

Il décide de mon passage en classe supérieure


Vrai-Faux





Vrai-Faux

Je peux lui parler si j’ai un problème dans la classe


Vrai-Faux





Vrai-Faux

Mes parents peuvent prendre rendez-vous avec lui


Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il regroupe les informations pour chaque élève



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il fait l’emploi du temps de la classe




Vrai-Faux





Vrai-Faux

L’ouvrier d’entretien : c’est Monsieur________________________

Il répare les pannes d’électricité





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il est responsable de la discipline





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il tond la pelouse







Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il peut accompagner une excursion




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Il veille à la discipline






Vrai-Faux





Vrai-Faux










Mes réponses au début de la séance

à la fin de la séance

La documentaliste : c’est Madame_________________________

Elle renseigne les élèves pour chercher des documents 

Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle contrôle les absences et retards des élèves


Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle forme les élèves de 6ème à la recherche documentaire

Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle organise des concours de lecture




Vrai-Faux





Vrai-Faux

La conseillère d’orientation : c’est Madame________________________

Elle fait passer des tests aux élèves




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle renseigne les élèves sur le métiers et les études à suivre
Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle décide du passage en classe supérieure



Vrai-Faux





Vrai-Faux

L’assistante sociale : c’est Madame___________________

Elle est à l’écoute des élèves





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle doit garder le secret de ce qu’on lui dit



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle fait attention aux absences des élèves



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Si j’ai un souci, je peux demander à la voir



Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle paie les bourses






Vrai-Faux





Vrai-Faux

L’infirmière : c’est Madame_________________________

Je vais la voir quand je suis malade.




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Si j’ai un souci, je peux aller la voir




Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle fait des prises de sang





Vrai-Faux





Vrai-Faux

Elle est là toute la journée






Vrai-Faux





Vrai-Faux

JEU :

Je reçois plusieurs cartes avec des questions. Je trouve la bonne personne pour m’aider. Je fais signer ma carte par elle, même si je me suis trompé de bureau. Je cherche jusqu’à trouver la bonne réponse.

Carte :

J’ai perdu ma clé de casier

Je vais voir :

Carte :

J’ai besoin d’un certificat de scolarité

Je vais voir

Carte :

Je suis en retard

Je vais voir :

Carte :

J’ai un exposé à rendre en histoire

Je vais voir :

Carte :

J’ai déménagé

Je vais voir :

Carte :

Des élèves me bousculent pendant la récréation

Je vais voir :

Carte :

J’ai besoin de parler à quelqu’un de mes soucis

Je vais voir :

2ème séance de formation : le …  / … / 200…

Sujet étudié : ___________________________________

1/ les difficultés et problèmes rencontrés en classe et hors de la class : choix de 3 problèmes

-

-

-

2/ Les solutions proposées :

Problème n°1

Problème n°2

Problème n°3

3ème séance de formation : le …  / … / 200…

Sujet étudié : ___________________________________

1/ Jeu de la maquette

Qui participe au conseil de classe ?

2/ Jeu de rôles : jouer un conseil de classe !

Mes notes sur les difficultés rencontrées :

3/ Comment bien participer ? Les 10 commandements !

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

4ème séance de formation : le …  / … / 200…

Sujet étudié : ___________________________________

1/ les difficultés pour mener une réunion réussie :

· -

· -

· -

· -

2/ Les INDISPENSABLES pour une réunion réussie

5ème séance de formation : le …  / … / 200…

Sujet étudié : ___________________________________

1/ Proposition d’un problème à régler :

2/ Quel adulte aller voir ? pourquoi ?

3/ Réussir une intervention : le tiercé gagnant

-

-

-
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