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GRILLE D'EVALUATION DU NOUVEL ENTRANT
 INFORMATION EMPLOYE

CRITERES D'EVALUATION A REVOIR AUTONOME MAITRISE

1 Ouverture et fermeture du bureau

2 Accueil physique

3 Accueil téléphonique

4 Gestion d'une nouvelle information 

5 Maîtrise de l'information

6 Ventes 

7 Clôture caisse fin de journée

8 Utilisation du matériel du bureau

9 Gestion de la documentation

10

11 Les bons réflexes 

POINTS SATISFAISANT POINTS A AMELIORER

NOTES COMPLEMENTAIRES

NOM PRENOM :

DATE D'EMBAUCHE :

POSTE :

SERVICE :

RESPONSABLE :

DATE D'EVALUATION : 

FICHE REMPLIE PAR :

Beug informatique
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